Na temelju c¢lanka 32. Statuta LoSinjskog muzeja, a u skladu s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lankom 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjesStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), ravnateljica Muzeja
donosi

PROCEDURU O
UPRAVLJANJU | RASPOLAGANJU NEKRETNINAMA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Muzeja.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se na muske i zenske osobe.

Clanak 3.
Ravnateljica upravlja nekretninama danim na kori$tenje LoSinjskom muzeju pod uvjetima i na nacin propisan Statutom Muzeja.

Ravnateljica Muzeja upravlja nekretninama po nacelima zakonitosti i svrsishodnosti te u skladu s namjenom nekretnina.

Clanak 4.

Ovom Procedurom se ureduje:
- stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama,
- koriStenje nekretnina, pokretne i nepokretne imovine.



Clanak 5.

Stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasnistvu Muzeja odreduje se kako slijedi:

ODGOVORNOST

ROK

A) Stjecanje, optereéivanje i
otudenje nekretnina

O stjecanju, opterecivanju i
otudenju nekretnina odlucuje
Upravno vijece uz suglasnost

Upravno vije¢e donosi
odluku o stjecanju,
opterecivanju ili otudenju

U zakonskom roku osniva¢
ocjenjuje osnovanost
zahtjeva za izdavanje

Zakljucak osnivaca o
suglasnosti za stjecanje,
opterecivanje ili otudenje

osnivaca. nekretnina suglasnosti nekretnina.
DIJAGRAM TIEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENIJE POPRATNI DOKUMENT]I
ODGOVORNOST ROK/uvijeti
B) Davanje u zakup Donosenje oluke o davanjuu Upravno vijece Odlukom se propisuju Odluka o davanju u zakup
nekretnina Muzeja javnim zakup dijela poslovnih Muzeja uvjeti za izdavanje u dijela poslovnog prostora

natjeCajem

prostorija (prizemlje MA)

zakup javnim
natje¢ajem

Muzeja

Provodenje postupka javnog
natjecaja za davanje u zakup
dijela poslovnog prostora Muzeja

Upravno vijece

odmah po donosenju Odluke
o0 davanju u zakup dijela
poslovnog prostora

Odluka o davanju u zakup
dijela poslovnog prostora
Muzeja




Izrada teksta natjeCaja za Upravno vijece ili 8 dana od dana donosenja Sukladno Zakonu o zakupu i

izdavanje u zakup dijela tajnik (ukoliko ga Odluke Upravnog vijeca kupoprodaji poslovnog prostora
poslovnog prostora muzej ima) (NN 125/11, 64/15, 112/18 i
112/19)

ODGOVORNOST ROK/uvjeti
Izrada prijedloga ugovora o Upravno vijece ili 3 dana od dana donoSenja prijedlog Ugovora
davanju u zakup dijela poslovnog | tajnik Odluke o izboru
prostora Muzeja najpovoljnije

ponude/prijedlog se izraduje
sukladno uvjetima iz javnog
natjecaja te sukladno
Zakonu o zakupu i prodaji
poslovnog prostora te Odluci
0 zakupu i prodaji
poslovnog prostora

Zaklju¢ivanje ugovora o davanju | Ravnatel] u roku od 8 dana od dana Ugovor
u zakup dijela poslovnog prostora konac¢nosti Odluke o izboru
Kao sredstvo osiguranja placanja najpovoljnije ponude

prilikom zaklju¢ivanja ugovora

zakupoprimac je duzan priloziti
bjanko zaduznicu solemniziranu
od javnog biljeznika.




Izdavanje mjeseénih ra¢una za racunovodstvo najkasnije do 5 dana racun
zakup dijela poslovnog prostora
Muzeja
DIJAGRAM TIEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI DOKUMENT]I
ODGOVORNOST ROK/uvijeti

Objava javnog natjecaja

Upravno vijece ili
tajnik

objava u javnom glasilu i na
web stranicama Muzeja/ rok
za prikupljanje ponuda
objavljen je u javhom
natjecaju

Tekst natjecaja

Prikupljanje ponuda

administrator

u roku objavljenom u
javnom natjecaju

Donosenju odluke o izboru
najpovoljnije ponude

Upravno vijece

15 dana od posljednjeg dana
za prikupljanje ponuda
prema javnom natjecaju

Odluka o izboru najpovoljnije
ponude

Rjesavanje o zalbi protiv Odluke
0 izboru najpovoljnije ponude
ukoliko je zalba podnesena

Upravno vijece

rok za zalbu je 8 dana od
dana primitka Odluke o
izboru najpovoljnije ponude

Odluka o rjeSavanju zalbe




DIJAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK/uvijeti

POPRATNI DOKUMENTI

C) Davanje u zakup nekretnina
Muzeja bez javnog natjeCaja

Pisan zahtjev za zakljuCivanje
ugovora o zakupu na odredeno
vrijeme do 5 godina

postojeci zakupnik

najkasnije 120 dana prije
isteka roka na koji je
sklopljen ugovor o zakupu

zahtjev

Ponuda za sklapanje novog
ugovora o zakupu
ili

pisana obavijest zakupniku da mu

Muzej neée ponuditi sklapanje
ugovora o zakupu

Upravno vijece

najkasnije 90 dana prije
isteka roka na koji je ugovor
sklopljen/pisana ponuda
mora sadrzavati rok do pet
godina pod istim uvjetima
(iznos mjesecne zakupnike,
zakupnik....) kaou
postoje¢em ugovoru o
zakupu kada je to
ekonomski opravdano,
odnosno kada je mjesecni
iznos zakupnine veéi od
cijene zakupnine po odluci
jedinice lokalne samouprave
za djelatnost koju zakupnik
obavlja isklju¢ivo zakupniku
koji s Muzejom ima
sklopljen ugovor o zakupu
na temelju javnog natjeCaja i
koji u potpunosti ispunjava
obveze iz ugovora o zakupu

ponuda ili obavijest




prihvacanje ponude o sklapanju
novog ugovora o zakupu

postojeci
zakupnik

najkasnije 30 dana prije
isteka roka na koji je
ugovor o zakupu sklopljen

Izrada prijedloga ugovora o
davanju u zakup dijela poslovnog
prostora Muzeja

Upravno vijece ili
tajnik

3 dana od dana prihvacanja
ponude

prijedlog Ugovora

Zaklju¢ivanje ugovora o davanju | Ravnatel] u roku od 8 dana od dana Ugovor
u zakup dijela poslovnog prostora prihvaéanja ponude
Kao sredstvo osiguranja placanja
prilikom zaklju¢ivanja ugovora
zakupoprimac je duZan priloziti
bjanko zaduZnicu solemniziranu
od javnog biljeznika.
ODGOVORNOST ROK/uvjeti
D) Iznajmljivanje izlozZbene Pisana zamolba za iznajmljivanje  |poslovni suradnik tijekom godine zamolba

dvorane, Velike dvorane i prizemlja
MAa na kratko vremensko razdoblje
za predstavljanje publikacija,
prezentacije, predavanja, prijeme,
evente, konferencije za tisak,
izlozbe, radionice

prostora (upucena postom, osobno
na urudzbeni zapisnik ili
elektronickom poStom)




/Analiza zamolbe, provjera Ravnatelj ili voditelj u roku od 8 dana od dana komunikacija s poslovnim

slobodnog termina, odredivanje marketinga ili djelatnik za [zaprimljene zamolbe suradnikom
uvjeta iznajmljivanja poslove marketinga i odnosa
s javnoscu
odobrenje za izradu ponude za Ravnatelj 2 dana po zaprimljenoj analizifelektroni¢ka posta
iznajmljivanje prostora zamolbe i odredivanju uvjeta
zamolbe
izrada ponude Ravnatelj ili voditelj odmah po zaprimanju ponuda

marketinga ili djelatnik za jodobrenja ravnateljice
poslove marketinga i odnosa

s javnoscu

prihvacanje ponude poslovni suradnik u roku Kkoji je naveden u pisana izjava o prihvacanju

ponudi ponude (narudzbenica)
izdavanje ra¢una (predracuna) racunovodstvo u roku od 3 dana od racun (predracun)

zaprimanja izjave o

rihvacanju ponude
provjera da li je predracunom racunovodstvo izvod stanja ziro rauna
unaprijed placena usluga koristenja
prostora
Clanak 5.

Nekretninom se u smislu ove Procedure smatra zemlji$na Cestica zajedno sa svime $to je s zemljom trajno spojeno na povrSini ili ispod nje
(zemljiste, zgradom pomocne gradevine, drvece 1 drugi nasadi i sli¢no).

Koristenje nekretnina podrazumijeva upravljanje i koristenje uredajima i opremom, kao i svim drugim pripadaju¢im dijelovima nekretnina
koje u graditeljskom i funkcionalnom smislu ¢ine njezin neodvojivi dio.




Clanak 6.
Evidencija popisa nekretnina kojima Muzej upravlja i raspolaze:
a) Palaca Fritzi, na adresi V.Gortana 35, Mali Losinj, a koja u naravi predstavlja mati¢nu zgradu muzeja s uredom ravnatelja, kustosa i
muzej.tehniCara, Cuvaonicom i prirucnim skladiSem te te stalnim postavom i galerijom. Ispred muzeja je dvoriSte. Nekretnina je upisana u k.¢

1174, k.o. Mali Losinj — grad, vlasnik 1/1 Grad Mali Losinj.

b) Muzej Apoksiomena na adresi Riva loSinjskih kapetana 13, Mali Losinj, a koji u naravi predstavlja stalni postav s uredom zaposlenika i
pri¢uvnim skladiStem. Nekretnina je upisana u k.¢. 895, k.o. Mali Losinj — grad, vlasnik 1/1 Grad Mali LoSinj.

¢) Muzejski prostor Kula na adresi Kastel 1, Veli Lo$inj, a koji u naravi predstavlja stalni postav. Nekretnina je upisana u k.¢. 174, k.o. Mali
Losinj — Veli LoSinj, vlasnik 1/1 Grad Mali LoSin;.

d) Arheoloska zbirka Osora, na adresi Gradska vije¢nica bb, Osor, a koja u naravi predstavlja stalni postav. Nekretnina je upisana u k.¢. 3/2,
k.o. Mali LoSinj — Osor, vlasnik 1/1 Grad Mali LoSin;.

Clanak 7.

Muzej moze dio svog prostora predmetnih nekretnina iznajmiti tre¢im osobama na koristenje na njihov obrazlozeni zahtjev uz naknadu, a
naknadu Kkoristiti za obavljanje djelatnosti za koje je registrirano.

Clanak 8.

Muzej je duznan koristiti nekretnine radi obavljanje djelatnosti radi koje je osnovano, vode¢i rac¢una da se tijekom njihova koristenja
oCuvaju i unapreduju temeljni zahtjevi za gradevine, energetska svojstva zgrada, nesmetan pristup i kretnje u gradevini, a 0sobito



organizira tekuce i investicijsko odrzavanje te poduzimanje hitnih i nuznih popravaka, kao i osigurati predmetne nekretnine.
Ravnateljica je poslovni stru¢ni voditelj Muzeja za redovito poslovanje i teku¢e odrzavanje sukladno ovlastima Statuta.
Clanak 9.

Ravnateljica i zaposlenici Muzeja upravljaju nekretninama danim na koristenje paznjom dobrog gospodara, na nacelima zakonitosti,
svrsishodnosti i ekonomicnosti.

Clanak 10.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci.

Mali Losinj, 16. studenoga 2019.
Ur. Broj: LM 239/20109.

Zrinka Ettinger Star¢i¢, visa kustosica

Ravnateljica




